Ермолаева И.А., учитель информатики МОУ «Павловская сош», ТЕСТЫ ПО ИНФОРМАТИКЕ

Тест по теме «Издательское дело в среде текстового процессора Microsoft Word»

1. Чтобы выровнять заголовок по центру, необходимо 

А) Нажимать на клавишу «Пробел» до тех пор, пока текст не будет расположен по центру.

Б) Нажимать на клавишу «ТАВ» до тех пор, пока текст не будет выровнен по центру.

В) Нажать на кнопку на панели инструментов «По центру».

2. Форматирование абзаца – это …

А) изменение содержания текста;

Б) специальным образом выделенный непрерывный кусок текста;

В) изменение внешнего вида текста, но не его содержания.

3. Сдвиг части текста относительно общего края текста – это …

А) отступ;

Б) выравнивание;

В) редактирование.

4. Внесение изменений, исправлений и корректировки в текстовый документ:

А) форматирование;

Б) редактирование;

В) вставка.

5. Абзацы можно выравнивать:

А) по левому краю, по центру;

Б) по ширине и правому краю;

В) всё выше перечисленное.

6. Форматирование шрифта это…

А) процесс оформления символа
Б) процесс оформления страницы
В) изменение параметров введенных символов

7. В процессе редактирования текста изменяется:

А) размер шрифта
Б) параметры абзаца
В) последовательность символов, строк, абзацев

8. Как можно изменить размер рисунка?

А) с помощью мыши или диалогового окна 
Б) только с помощью мыши
В) только с помощью диалогового окна

9. Какой из перечисленных ниже параметров не относится к параметрам абзаца:

А) ширина
Б) отступ в первой строке
В) кегль

10. Выберите вариант, который не является параметром страницы

А) размер и ориентация листа

Б) расстояние от колонтитулов до верхнего и нижнего краёв страницы

В) установка типа шрифта и его размера

11. Выберите номер с правильно набранным текстом

А) Часы бьют . Всех.

Б) Даже маленькая практика стоит большой теории.

В) Наблюдение Этторе.Соседняя очередь всегда движется быстрее.

Г) Закон Джонсона и Лэрда:

     Зубная боль 

             обычно начинается в ночь на субботу.

12. К многоуровневым спискам можно отнести:

А) – перечень однотипных элементов

Б) – список с подпунктами

В) – список, имеющий не менее 10 элементов

13. Определите вид списка:


14. Работа со списками может применяться:

А) – при составлении плана работы

Б) – при форматировании абзацев

В) – при редактировании текста 

15. Укажите правильный вариант оформления колонтитулов:

А) Колонтитулы на каждой странице должны содержать одинаковую информацию;

Б) Колонтитулы, расположенные на чётных и нечётных страницах могут содержать разную информацию;

В) В случае односторонней печати колонтитулы на каждой странице располагаются в одном и том же месте;

Г) Нельзя на одной странице располагать одновременно верхний и нижний
 колонтитулы.

16. При макетировании страницы

А) устанавливается количество колонок;

Б) в определённом порядке задаётся расположение блоков текста, заголовков, иллюстраций и колонтитулов;

В) оформляется начало первой строки абзаца с помощью буквицы. 

17. Титульный лист печатного издания должен обязательно содержать 

А) цветную иллюстрацию

Б) краткую характеристику содержания работы

В) заголовок и сведения об авторе.

18. Укажите неверный вариант оформления заголовков и подзаголовков:

А) Подзаголовки пишут строчными буквами без подчеркивания

Б) Заголовки и подзаголовки в текстовых работах обычно располагаются центрованным способом;

В) Заголовки и подзаголовки в текстовых работах обычно располагаются флаговым способом;

Г) Заголовки и подзаголовки должны выделяться более крупным начертанием и желательно другим типом шрифта.

А) – нумерованный


Б) – маркированный


В) - многоуровневый
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